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KLASA: 401-01/25-01/1
URBROJ: 396-03-2/01-25-2
Osijek, 29. svibnja 2025. godine

Na temelju ¢lanka 100. Zakona o prorac¢unu (Narodne novine, broj 144/21), Uredbe o kriterijima,
mjerilima i postupku za odgodu plaéanja, obro¢nu otplatu duga te prodaju, otpis ili djelomi¢an
otpis potrazivanja (Narodne novine, broj 52/13 i 94/14) i Odluke o proceduri prac¢enja i naplate
prinoda i primitaka KLASA: 401-01/25-01/1; URBROJ: 396-03-2/01-25-1 od 30. svibnja 2025.
godine i Clanka 20. Statuta Hrvatske agencije za poljoprivredu i hranu, v. d. ravnatelja Agencije
donosi:

UPUTU
O KRITERIJIMA, MJERILIMA | POSTUPKU ZA OBROCNU OTPLATU DUGA | OTPIS
POTRAZIVANJA
1 OPCI DIO
Clanak 1.

Ovom Uputom utvrduju se kriteriji, mjerila i postupak za obro¢nu otplatu duga i otpis potrazivanja
Hrvatske agencije za poljoprivredu i hranu (dalje u tekstu Agencija).

Clanak 2.
Ova Uputa primjenjuje se na duznika fizicku osobu i duznika pravnu osobu. Odredbe ove Upute
jednako se primjenjuju na duznike fizicke i pravne osobe.

Clanak 3.
Odredbe ove Upute se odnose na naplatu namjenskih i viastitih prihoda Agencije te se odnose
se na sva dospjela, a nenaplaéena potrazivanja Agencije. Prihodi koje Agencija ostvaruje iz
Drzavnog proracuna Republike Hrvatske, pomoci i donacije nisu predmet ove Upute.

Il OBROCNA OTPLATA DUGA

Clanak 4.
Agencija moZe iznimno na zahtjev duznika odobriti obro¢nu otplatu duga do iznosa od 135.000,00
eura za pravnu osobu, odnosno 13.500,00 eura za fizicku osobu.
Agencija moZe iznimno odobriti obrocnu otplatu duga otplatom u obrocima do najduZe 36
mjeseci. _

Clanak 5.
Zahtjev za obrocnu otplatu duga moZe podnijeti duznik fiziCka i pravna osoba. Zahtjev se podnosi
na obrascu Zahtjev za obrocnu otplatu duga (potraZivanja). Obrazac Zahtjev za obro¢no plaéanje
duga sastavni je dio ove Upute (Prilog 1i Prilog 2). Obrazac je dostupan na web-stranici Hrvatske
agencije za poljoprivredu i hranu. Podnositelj Zahtjeva odgovara materijalno i kazneno za tocnost
podataka navedenih u Zahtjevu iz ovog ¢élanka.
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Clanak 6.
Ako Agencija utvrdi da je Zahtjev za obro¢nu otplatu duga (potrazivanja) opravdan, Agencija sa
duznikom sklapa Sporazum o obro¢noj otplati duga.
U Sporazumu za obro¢nu otplatu duga (potrazivanja) bit ée odredeni rokovi i dinamika otplate
dugovanija.
Sporazum mora biti sadinjen u obliku solemnizirane javnobiljeZni¢ke isprave (ugovora) za
potrazivanja ve¢a od 13.500,00 eura. Troskove javnobiljezni¢ke solemnizacije duzan je snositi
duznik.

Clanak 7.
Sporazum za obroénu otplatu duga (potrazivanja) sklapa se na nacin da su odredeni rokovi i
dinamika otplate dugovanja kako slijedi:

1. Potrazivanja u iznosu do 2.000,00 eura — moguca otplata do maksimalno 12 mjesec¢nih
obroka;

2. Potrazivanja u iznosu od 2.000,01 eura do 6.650,00 eura — moguca otplata do
maksimalno 18 mjesecnih obroka;

3. Potrazivanje u iznosu od 6.650,01 eura do 13.500,00 eura — moguca otplata do
maksimalno 24 mjesecnih obroka;

4. Potrazivanja u iznosu od 13.500,01 eura do 135.000,00 eura — moguca otplata do
maksimalno 36 obroka mjese&nih obroka.

Za vrijeme trajanja obro¢ne otplate duga obracunava se kamata propisana Uredbom o kriterijima,
mjerilima i postupku za odgodu plac¢anja, obroénu otplatu duga te prodaju, otpis i djelomi¢an otpis
potrazivanja, a koju donosi Vlada Republike Hrvatske.

U Sporazumu o obrocnoj otplati duznik se upozorava na posljedice kasnjenja.

Ako duznik kasni s pla¢anjem 30 dana od dana odredenog za anuitet sukladno potpisanom
Sporazumu, Sporazum se ponistava i pokre¢e se postupak prisilne naplate cjelokupnog iznosa
dugovanja.

Ako je duznik naveo poziv na broj, obavezno se zatvara dugovanje po pozivu na broj. Ako duznik
nije naveo poziv na broj, obavezno se zatvaraju najstarija dugovanja duznika.

Clanak 8.
Zaprimljene Zahtjeve za obro¢nu otplatu duga Sluzba za racunovodstvo i financije s prilozima
dostavlja Sluzbi za opée i pravne poslove. Sluzba za opc¢e i pravne poslove dokumentaciju nakon
pregleda dostavlja Povjerenstvu za procjenu opravdanosti otpisa potrazivanja, obveza i obro¢nu
otplatu potrazivanja Agencije (dalje u tekstu: Povjerenstvo). Povjerenstvo dostavlja prijedlog za
obro¢nu otplatu ravnatelju Agencije, a ravnatelj Agencije konaéni prijedlog obroéne otplate
potrazivanja upucuje Upravnom vije¢u koje donosi odluku o istom.
Agencija je duzna javno objaviti podatke o visini duga i duznicima kojima je odobrena obroc¢na
otplatu duga.
Pod javnom objavom smatra se objava na mreznim stranicama Agencije, a sadrzi: ime i prezime
ili naziv duznika, godinu rodenja fizicke osobe/OIB, mjesto prebivalista ili boravista fizicke osobe
ili sjedista pravne osobe, ukupan iznos glavnice (bez kamata), vrstu odobrene mjere iz ove Upute
te iznos obroéne otplate potrazivanja.



Il OTPIS POTRAZIVANJA

Clanak 9.

Ako se utvrdi da bi troS§kovi postupka naplate bili veci od duga pojedinog duznika ili ako postoje
drugi relevantni razlozi, moguce je otpisati potraZivanje prema duzniku odlukom Upravnog vijeca
Agencije.
Clanak 10.
Otpis potrazivanja obavlja se na temelju slijedecih kriterija i uvjeta:
e kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa temeljem pravomoc¢nih odluka nadleznog
tijela (odluke suda i slicno),
e kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa zbog nastajanja zastare sukladno vazeéim
zakonskim propisima,
e kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjanu pravnu osnovu
e kada se utvrdi da su troSkovi naplate veci od potrazivanja.

Clanak 11.

Zahtjev za otpis potrazivanja moze podnijeti duznik fizicka i pravna osoba kao i Zahtjev za otpis
duga sa osnova kamata. Obrasci Zahtjeva sastavni su dio ove Upute (Prilog 3 i Prilog 4). Obrasci
su dostupni na web-stranici Agencije. Podnositelj Zahtjeva odgovara materijalno i kazneno za
to¢nost podataka navedenih u Zahtjevu iz ovog ¢lanka.

Clanak 12.
Sukladno Uredbi, Povjerenstvo moze na pismeni Zahtjev fiziCke i pravne osobe utvrditi
opravdanost otpisa duga s osnove kamata. U sluaju pozitivne procjene, Povjerenstvo daje
prijedlog ravnatelju Agencije da se od Upravnog vije¢a zatrazi suglasnost da se otpiSe dug s
osnove kamata ukoliko duznik dospjelu ili nedospjelu glavnicu duga, osim one s naslova javnih
davanja, plati u cijelosti jednokratno u roku od 30 dana od dana odobrenja zahtjeva od strane
Agencije.
Clanak 13.

Agencija mozZe po sluzbenoj duznosti otpisati dospjela potrazivanja prema duzniku fizickoj i
pravnoj osobi u iznosu do 39,00 eura. Agencija ¢e po sluzbenoj duznosti otpisati potrazivanje koja
prema vrijednost predmeta spora spadaju u kategoriju sporova male vrijednost sukladno
propisima kojima se ureduje parnini postupak.

Clanak 14.
Agencija otpisuje potrazivanje prema duzniku pravnoj osobi koja se ne moze naplatiti u ste€ajnom
postupku, na temelju pravomocnog rjeSenja o zakljué¢enju ste€ajnog postupka nad pravnom
osobom ili u postupku likvidacije na temelju pravomoc¢nog rje$enja o brisanju pravne osobe iz
sudskog registra.

Clanak 15.
Zahtjev za otpis potraZivanja sukladno ¢lanku 11. ove Upute podnosi duznik Sluzbi za
racunovodstvo i financije koja isti dostavlja Sluzbi za opée i pravne poslove, a koja nakon pregleda
isti dostavlja Povjerenstvu. Povjerenstvo daje prijedlog ravnatelju Agencije za otpis potrazivanja,
a ravnatelj Agencije konacni prijedlog otpisa potrazivanja upucuje Upravnom vijec¢u Agencije na
usvajanje.



Clanak 16.
Ova Uputa stupa na snagu 30. svibnja 2025. godine, a stupanjem na snagu ove Upute, Uputa o
kriterijima, mjerila i postupku za obro€nu otplatu duga i otpis potraZivanja KLASA: 401-01/22-
01/00002, URBROJ: 396-03-01/04-22-3, od 28. rujna 2022. stavlja se van snage.




Prilog 1

ZAHTJEV ZA OBROCNU OTPLATU DUGA (POTRAZIVANJA)
- FIZICKE OSOBE -

Upute za popunjavanje:
1. Svi trazeni podaci o podnositelju u ovom zahtjevu moraju biti upisani. Obrazac Zahtjeva
potrebno je ispuniti elektronski ili viastoruéno ¢&itko, velikim tiskanim slovima.

2. Zahtjev se predaje osobno/preporuéeno postom Hrvatskoj agenciji za poljoprivredu i hranu,
Sluzba za financije, Ulica kardinala Alojzija Stepinca 17, 31 000 Osijek ili putem elektronicke
poste dugovanja@hapih.hr

ZAHTJEV ZA OBROCGNU OTPLATU DUGA (POTRAZIVANJA)
POD MATERIJALNOM | KAZNENOM ODGOVORNOSCU DAJEM SLJEDECE PODATKE:

Tablica 1. Podaci o podnositelju zahtjeva:

1. | Ime i prezime:

2. | Adresa (ulica i kucni broj, mjesto, postanski broj):

3. | Broj telefona i adresa elektroniCke poste:

4. | Godina rodenja/OIB:

Tablica 2. Podaci o dugu ili potrazivanju cija se obro¢na otplata trazi:

1. | Visina duga ili potrazivanja za koji se trazi obro¢na otplata i osnova nastanka duga/potraZivanja:

2. | Razlog trazenja obrogne otplate:

3. | Broj obroka na koji se traZi obroéna otplata:

4. | Konacni rok otplate duga:

5. | Ostale napomene:

*Za vrijeme trajanja obro¢ne otplate duga obra¢unava se kamata u visini od 4,5%
*Ako duznik kasni s plaéanjem bilo kojeg obroka, Sporazum se ponistava i pokrece se postupak prisilne
naplate cjelokupnog iznosa dugovanja.

Mijesto i datum: Vlastoruc¢an potpis:




Prilog 2

ZAHTJEV ZA OBROCNU OTPLATU DUGA (POTRAZIVANJA)
—~ PRAVNE OSOBE -

Upute za popunjavanje:
1. Svi traZeni podaci o podnositelju u ovom zahtjevu moraju biti upisani. Obrazac Zahtjeva
potrebno je ispuniti elektronski ili viastorucno &itko, velikim tiskanim slovima.
2. Zahtjev se predaje osobno/preporuc¢eno postom Hrvatskoj agenciji za poljoprivredu i hranu,
Sluzba za financije, Ulica kardinala Alojzija Stepinca 17, 31 000 Osijek ili putem elektronicke
poste dugovanja@hapih.hr

| ZAHTJEV ZA OBROCNU OTPLATU DUGA (POTRAZIVANJA)
POD MATERIJALNOM | KAZNENOM ODGOVORNOSCU DAJEM SLJEDECE PODATKE:
Tablica 1. Podaci o podnositelju zahtjeva:

1. | Naziv ili tvrtka:

2. | Sjediste (ulica i kuéni broj, mjesto, postanski broj):

3. | Broj telefona i adresa elektroni¢ke poste:

4. | OIB:

5. | Odgovorna osoba:

6. | Kontakt osoba, broj telefona i adresa elektronicke poste:

Tablica 2. Podaci o dugu ili potrazivanju ¢ija se obroéna otplata trazi:
1. | Visina duga ili potraZivanja za koji se traZi obro¢na otplata i osnova nastanka duga/potrazivanja:

2. | Razlog traZzenja obroéne otplate:

3. | Broj obroka na koji se trazi obro¢na otplata:

4. | Konacni rok otplate duga:

5. | Ostale napomene:

*Za vrijeme trajanja obroc¢ne otplate duga obradunava se kamata u visini od 4,5%
*Ako duZznik kasni s placanjem bilo kojeg obroka, Sporazum se ponistava i pokreée se postupak prisilne
naplate cjelokupnog iznosa dugovanja.

Mjesto i datum: Ime i prezime odgovorne osobe podnositelja zahtjeva:

Vlastoru¢an potpis:




Prilog 3

ZAHTJEV ZA OTPIS POTRAZIVANJA
- FIZICKE OSOBE -

Upute za popunjavanije:
1. Svi traZeni podaci o podnositelju u ovom zahtjevu moraju biti upisani. Obrazac Zahtjeva
potrebno je ispuniti elektronski ili viastoruéno ¢itko, velikim tiskanim slovima.
2. Zahtjev se predaje osobno/preporué¢eno postom Hrvatskoj agenciji za poljoprivredu i hranu,
Sluzba za financije, Ulica kardinala Alojzija Stepinca 17, 31 000 Osijek ili putem elektronicke
poste dugovanja@hapih.hr

3. Podnositelj zahtjeva moze zaokruziti jednu od ponudenih moguc¢nosti:

ZAHTJEV ZA OTPIS POTRAZIVANJA
a) otpis potrazivanja | b) otpis kamata
POD MATERIJALNOM | KAZNENOM ODGOVORNOSCU DAJEM SLJEDECE PODATKE:
Tablica 1. Podaci o podnositelju zahtjeva:

1. | Ime i prezime:

2. | Adresa (ulica i kuéni broj, mjesto, postanski broj):

3. | Broj telefona i adresa elektronicke poste:

4. | Godina rodenja/OIB:

Tablica 2. Podaci o dugu ili potraZivanju Ciji se otpis trazi:
1. | Visina duga ili potrazivanja za koji se traZi otpis ili djelomi¢an otpis i osnova nastanka
duga/potrazivanja:

2. | Razlog traZenja otpisa ili djelomiénog otpisa:

3. | Ostale napomene:

Mjesto i datum: Ime i prezime odgovorne osobe podnositelja zahtjeva:

Vlastoru&an potpis:




Prilog 4

ZAHTJEV ZA OTPIS POTRAZIVANJA
— PRAVNE OSOBE -

Upute za popunjavanije:
1. Svi trazeni podaci o podnositelju u ovom zahtjevu moraju biti upisani. Obrazac Zahtjeva
potrebno je ispuniti elektronski ili viastorué¢no &itko, velikim tiskanim slovima.
2. Zahtjev se predaje osobno/preporuceno postom Hrvatskoj agenciji za poljoprivredu i hranu,
Sluzba za financije, Ulica kardinala Alojzija Stepinca 17, 31 000 Osijek ili putem elektronicke
poste dugovanja@hapih.hr

3. Podnositelj zahtjeva moze zaokruziti jednu od ponudenih moguénosti:
ZAHTJEV ZA OTPIS ILI DJELOMICAN OTPIS POTRAZIVANJA
a) otpis potrazivanja | b) otpis kamata
POD MATERIJALNOM | KAZNENOM ODGOVORNOSCU DAJEM SLJEDECE PODATKE:

Tablica 1. Podaci o podnositelju zahtjeva:
1. | Naziv ili tvrtka:

2. | Sjediste (ulica i kucni broj, mjesto, postanski broj):

3. | Broj telefona i adresa elektronicke poste:

4. | OIB:

5. | Odgovorna osoba:

6. | Kontakt osoba, broj telefona i adresa elektronicke poste:

Tablica 2. Podaci o dugu ili potrazivanju ¢iji je otpis trazi:

1. | Visina duga ili potrazivanja za koji se traZi otpis ili djelomi¢an otpis i osnova nastanka duga/potraZivanja:

2. | Razlog trazenja otpisa ili djelomi¢nog otpisa:

3. | Ostale napomene:

Mjesto i datum: Ime i prezime odgovorne osobe podnositelja zahtjeva:

Vlastoru¢an potpis:




