Hrvatska agencija za poljoprivredu i hranu

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Osijek, sijecanj 2022,






Na temelju €lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne Novine, broj 120/16) i &lanka
15. Statuta Hrvatske agencije za poljoprivredu i hranu, (KLASA: 023-01/19-01/00001, URBROJ:
396-03-02-19-1) od 19. veljate 2019. godine, Izmjene i dopune Statuta (KLASA:023-01/19-
01/00020, URBROJ: 396-02-19-4) od 23. prosinca 2019. godine te Izmjene Statuta (KLASA:
023-01/20-01/00004, URBROJ: 396-02-020-4) od 3. travnja 2020. godine, Upravno vije¢e
Hrvatske agencije za poljoprivredu i hranu donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave ureduju se (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) pravila, uvjeti i postupci nabave roba, radova i usluga za potrebe Hrvatske agencije za
poljoprivredu i hranu (u daljnjem tekstu: Naru&itelj) &ija je procijenjena vrijednost manja od
200.000,00 kuna bez PDV-a za robe i usluge, odnosno nabava radova procijenjene vrijednosti
manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a.

Clanak 2.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave, Narugitelj, u odnosu na sve gospodarske
subjekte, postuje nacelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog nastana i nadelo
slobode pruzanja usluga te druga nacela koja iz njih proizlaze, s ciliem ekonomiénog i svrhovitog
troSenja javnih sredstava.

Vrijednost nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene Zakona o javnoj nabavi
(,Narodne novine", broj 120/16; dalje u tekstu: ZJN 2016) ili pravila koja vrijede za procijenjene
vrijednosti nabave.

Clanak 3.
U provodenju postupaka jednostavne nabave primjenjuju se i drugi zakoni, podzakonski propisi
te drugi akti, ovisno o pojedinom predmetu javne nabave.

Clanak 4.
O sukobu interesa na odgovarajuci nagin primjenjuju se odredbe ZJN 2016.

Il. PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Narucitelj za svaku proracunsku godinu donosi Plan nabave koji treba sadrzavati podatke
odredene u Clanku 2. Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i
analizi trzista u javnoj nabavi (,Narodne Novine*, broj 101/2017 i broj 144/2020).



Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti nabave iznad 19.999,99 kn moraju biti
uskladeni s Planom nabave Narucitelja.

lll. VRIJEDNOSNI PRAGOVI | PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima koje je odredio Narucitelj za

svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

Vrijednosni prag do 19.999,00 kn bez PDV-a

Clanak 7.
Nabava robe/usluga/radova procijenjene vrijednosti nabave do 19.999,99 kn bez PDV-a provodi
se prikupljanjem ponude najmanje jednom gospodarskom subjektu.

Postupke jednostavne nabave unutar ovog praga provode imenovane osobe unutar Ustrojstvenih
jedinica, odnosno Sluzba za javnu nabavu, za nabave koje se odnose na Ured ravnatelja i Sektor
za podrsku poslovnim procesima. Za vrijednosti do 19.999,99 kuna bez PDV-a koristi se mrezna
aplikacija Narudzbenice.

Vrijednosni prag od 19.999,00 kn bez PDV-a do 99.999,00 kn bez PDV-a

Clanak 8.
Nabava robe/usluga/radova procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,00 kn bez PDV-a do
99.999,00 kn bez PDV-a providi se slanjem poziva na najmanje tri (3) gospodarskih subjekta
slanjem pisanog poziva za dostavu ponude.

Postupke jednostavne nabave unutar ovog praga provode imenovane osobe unutar Ustrojstvenih
jedinica, odnosno Sluzba za nabavu, za nabave koje se odnose na nabavu na razini Naruditelja.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava trazenim uvjetima, uz
prilaganje dokaza da su zatrazene tri ponude te da su potencijalni ponuditelji zaprimili poziv za
dostavu ponude (dostavnica, povratnica, potvrda elektronicke poste).

Nakon odabira ponude koristi se mrezna aplikacija NarudZbenice.

Vrrijednosni prag od 100.000,00 kn bez PDV-a do 199.999,00 kn bez PDV-a za robu i
usluge odnosno 499.999.00 kn bez PDV-a za radove

Clanak 9.
Postupak jednostavne nabave od 100.000,00 kn bez PDV-a zapocinje dostavom Zahtjeva za
pokretanje postupka nabave Sluzbi za javnu nabavu.
Uz Zahtjev za pokretanje postupka nabave nalazi se u prilogu i sastavni je dio ovog Pravilnika.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave od 100.000,00 kn bez PDV-a do 199.999,00
kn bez PDV-a odnosno 499.999,00 bez PDV-a kn za radove provodi se objavom Poziva za



dostavu ponuda na internet stranicama Narugitelja ili objavom u Elektroniékom oglasniku javne
nabave RH (EOJN).

Poziv za dostavu ponuda sadrZava: naziv i adresu Narucitelja, opis predmeta nabave zajedno
sa tehnickom specifikacijom, projektnim zadatkom ili trokovnikom ovisno o predmetu nabave,
uvjete sposobnosti i zahtjeve koje ponuditelj treba ispuniti, rok za dostavu ponuda, nacin
dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavijaju, osobe za kontakt, broj telefona i
adresu elektronitke poste na kojoj se mogu dobiti dodatne informacije ili preuzeti dodatna
dokumentacija.

Komunikacije i svaka druga razmjene informacija izmedu Narudéitelja i gospodarskih subjekata
obavlja se na dokaziv nacin putem poste, elektronicke poste ili neposrednom dostavom.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od sedam (7) kalendarskih dana od dana objave Poziva
za dostavu ponuda na internet stranicama naruéitelja odnosno Elektroniékom oglasniku javne
nabave RH.

U slucaju objave Poziva na internetskim stranicama Narugitelja, Poziv mora biti dostupan 30
(trideset) dana od dana njegove objave.

Iznimno od roka za dostavu iz ovoga &lanka ako postoje opravdani razlozi vezani uz predmet
nabave i rok provedbe jednostavne nabave, moze se utvrditi kraéi rok za dostavu ponuda.
Najkraci rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od tri (3) kalendarska dana.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 10.
Narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda moze odrediti osnove za isklju€enje i uvjete sposobnosti
ponuditelja (npr. Uvjeti sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti, uvjete ekonomske i
financijske sposobnosti, uvjete tehnicke i struéne sposobnosti).

Clanak 11.
Kriterij za odabir ponude je ekonomski najpovoljnija ponuda ili najniZa cijena.
Ponuditelj izrazava cijenu ponude brojkama u apsolutnom iznosu.

Narucitelj u Pozivu za dostavu ponuda moze od gospodarskih subjekata traziti slijedece vrste
jamstva:

- jamstvo za ozbiljnost ponude

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

Jamstva se mogu dostaviti u obliku: bjanko zaduZnice, garancije banke ili uplatom na raéun
narucitelja.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti vi$i od 3%
procijenjene vrijednosti nabave.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od
10% ugovorene vrijednosti bez PDV-a.



Ponude se mogu dostaviti: neposrednom dostavom, postom u zatvorenoj omotnici ili skenirane
putem elektroni¢ke poste ovisno kako je navedeno u Pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 12.
Sluzba za javnu nabavu provodi pregled i ocjenu zaprimljenih ponuda u suradnji s tehnickim
povjerenstvom sukladno uvjetima iz Poziva za dostavu ponuda, sastavlja Zapisnik o pregledu i
ocjeni ponuda te predlaze odgovornoj osobi odabir ponude sukladno kriteriju za odabir ponude
ili ponistenje postupka koje na dokaziv nacin (postom, elektroni¢kom postom, objavom na internet
stranicama Narucitelja ili objavom u Elektronickom oglasniku javne nabave) dostavlja svim
ponuditeljima u postupku jednostavne nabave.

Za odabir je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i
uvjetima narucitelja.

Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda nece se razmatrati u daljnjem tijeku postupka
nabave i vracaju se neotvorene ponuditelju. Postupak ¢e se ponistiti ako nije dostavljena niti jedna
ponuda, odnosno ako niti jedna dostavljena ponuda ne ispunjava trazene zahtjeve i uvjete iz
poziva za dostavu ponuda. Postupak se moze ponistiti ako je cijena ponude veéa od osiguranih
sredstava za nabavu. Iznimno, Narucitelj mozZe i iz drugih opravdanih razloga ponistiti postupak.

Na obavijest o odabiru ili ponistenju postupka nije dopustena Zalba.

Postupak jednostavne nabave roba, usluga i radova zavrSava zakljuenjem ugovora ili
narudzbenice ovisno o sloZzenosti predmeta nabave.

Ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno narudzbenica mora biti u skladu s uvjetima odredenim
u Pozivu ta dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Clanak 13.
U slu€aju iznimne hitnosti mogucée je izvrditi nabavu temeljem jedne ponude uz prethodno
odobrenje osobe imenovane od strane ravnatelja Agencije za iznose do 99.999,00 kn bez PDV-
a.

Clanak 14.
Praéenje ispunjenja obveza po ugovorima/narudzbenicama sukladno provedenom postupku
jednostavne nabave provodi nadleZna ustrojstvena jedinica odnosno predsjednik tehnickog
povjerenstva s ¢lanovima.

Za sve predmete nabave Cija je vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna,
Narucitelj je obvezan ustrojiti registar ugovora i okvirnih sporazuma u EOJN RH te isti po potrebi
azurirati.

Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, Narucitelj objavljuje na svojim
internetskim stranicama.



V. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka
jednostavne nabave (KLASA: 406- 01/19-01/00027; URBROJ: 396-02-20-4) od 10. srpnja 2020.
godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu u roku od 8 dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Narucitelja.

KLASA: 011-04/22-01/00001
URBROJ: 396-03-01/04-22-1

U Osijeku, 19. sijecanj 2022. godine

" PREDSJEDNIK|UPRAVNOG VIJECA

<
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Hrvatska agencija za poljoprivredu i hranu

Ustrojstvena jedinica:

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

za procijenjenu vrijednost od 100.000,00 kn bez PDV-a do 199.999.00 kn bez PDV-a za robu i
usluge odnosno 499.999.00 kn bez PDV-a za radove

1. Predmet nabave:

2. Evidencijski broj iz Plana nabave:

3. Procijenjena vrijednost:

4. Opis predmeta nabave:

5. Podjela predmeta nabave u grupe da/ne (ako da — navesti grupe i procijenjenu vrijednost po
grupama)

6. Rok izvr§enja roba, radova ili usluge:

7. Kriteriji za odabir:

(najniza cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda — navesti kriterije za ponderiranje, na primjer: cijena 50%,
rok isporuke 20%, jamstveni rok 30%)

8. Prijedlog Tehnitkog povierenstva (predsjednik povjerenstva + najmanje dva &lana):

9. Prilozi zahtjevu:

- Tehnicke specifikacije ili troskovnik
- Projektni zadatak, projekti, nacrti
- Ostalo

10. Datum podnos$enja zahtjeva:

11. Odgovorna osoba: (ime i prezime, viastorucni potpis)




12. Odobrenje zahtjeva:

Datum:

Nacelnik sektora:

Pomocnica ravnateljice za podrku

poslovnim procesima i financije:

Ravnateljica:






